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Архивист
Хранитель или сотрудник архива. Главная задача, на решение которой направлена
профессия архивиста, это правильная организация работы архива и документооборота в
нем.

Средняя заработная плата   Востребованность 2025-2029 будет актуальна

От 34,0 тыс ₽*
в 2024 году

6 вакансий*

*по вакансиям, заявленным в органы службы занятости
населения

*по вакансиям, заявленным в органы службы занятости
населения

Профессионально важные качества Медицинские противопоказания

• аккуратность, внимательность
• умение работать с большим объемом информации
• хорошая память
• дисциплинированность, чувство ответственности

• заболевания органов зрения и слуха
• нарушения координации движений кистей и пальцев рук
• противопоказания к работе в постоянной статической позе
• расстройства внимания
• нарушение функций опорно-двигательного аппарата

Необходимо знать Необходимо уметь

• законы и нормативные правовые акты РФ, регламентирующие 
отношения в сфере архивного дела

• нормативы условий и режимов хранения документов и 
микроформ страхового фонда

• основы трудового законодательства, порядок составления 
планово-отчетной документации

• правила внутреннего трудового распорядка, правила по охране 
труда и пожарной безопасности

• современные информационные технологии работы с 
документами

• организовывать хранение и обеспечение сохранности 
документов, поступивших в фонд архива

• отбирать, упорядочивать, комплектовать архивные документы
• работать с информационно-документационными ресурсами 

архива
• систематизировать и формировать дела

Учебная специальность Где можно учиться

Высшее образование

• 46.03.02 Документоведение и архивоведение

Среднее профессиональное образование

• 51.02.03 Библиотековедение
• 51.02.03 Библиотечно-информационная деятельность

• Карельский колледж культуры и искусств имени Героя
Советского Союза А. М. Лисицыной

Где можно работать Компании



• Архивы, справочные службы
• Фонды хранения видео- и аудио-документов
• Крупные организации и предприятия с большим

документооборотом


