ILoKkyMeHTOBES,

Pecnyb6nuka

Cneupnanuct no pa3paboTke U BHEAPEHWIO TEXHOIOM MYECKNX NPOLLeCcCcoB paboTbl C LOKYMEHTaMK 1
[OKYMEHTHOW UH(opMaLnei. 3aHnMaeTcs BefieHneM 6a3bl laHHbIX JOKYMEHTOB, YNpPaBasieT 3/1eKTPOHHbIM
[OKYMeHT0060pOTOM, KOHTPO/IMPYET BeeHNe AOKYMEHTaLMM Ha COOTBETCTBME CTaHAapTaM,
YCTaHOBJ/IEHHbIX B KOMMaHUW, paboTaeT ¢ koppecrnoHaeHLUMen. OCyLLecTBASIET KOHTPOJIb COCTOAHMUSA
[eNonpon3BOACTBa B OpraHmnsaumm. OcyLLecTBAsSIeT KOHTPOJIb COCTOSIHUS [e/I0Npon3BOACTBa B

opraHusauum.

CPEOHAA 3APABOTHASA NMJIATA

33,0

ThiC.py6.*

2021 r.

*
Mo BakKaHCUAM, 3adBJ/1IEHHbIM B OpraHbl Cﬂy)K6b| 3aHATOCTN
HaceneHums

BOJIXXEH 3HATb

° nMpaBwusa BeLeHUSA 0e/I0Npon3BOACTBA U OCHOBbI apXMBHOI0 Aena

© OCHOBbI OpraHu3aunn Tpyga v yrnpaBsieHns

© pexxum paboTbl 1 NpaBuia BHYTPEHHEro pacrnopsaaka (npeanpuaTus,
opraHusaumm)

° CTPYKTYPY M PYKOBOZASILLMIA COCTaB NPeAnpUATUSA U ero noapasfesieHnn

© NenoBoOn 3TUKeT

MPO®ECCUOHAJIbHO BAXXHbIE KAYECTBA

BaKaHTHbIX
pabouux mecrta*

*
Mo BaKaHCUAM, 3aABJIEHHBLIM B OpPraHbl Cﬂy)K6b| 3aHATOCTN HaceneHuns

AOJIDKEH YMETb

.

.

.

pa3pabaTbiBaTb M BHEAPATb TEXHOJIOrMYECKMe npoLecchbl paboTbl C
L0OKYMEHTaMUn 1 LOKYMEHTHOWN MH(pOPpMaLMen Ha OCHOBE MCMOb30BaHNSA
OpPraHn3aLnoOHHOM N BbIYUCINTENIbHOW TEXHUKMN

OCYLLeCTBAATb KOHTPOJIb 3@ COCTOSIHUEM [1€/10MPOM3BOACTBA

MPUHUMaTb Mepbl MO YNOPAA0YEHMIO COCTaBa LOKYMEHTOB U
MHMOPMaLIMOHHBIX NMOKa3aTesen, COKPALLEHUIO X KONMYECTBa 1
onTUMU3aLmm AOKYMEHTONOTOKOB

XOPOLLUO MOHNMaTb PYKOMUCHbLIA TEKCT

Nnosb30BaTbCs CPEACTBAMU CBA3U, KOMMbIOTEPOM, OPrTEXHUKON (MPUHTEP,
ckaHep, ATC n gp.)

MEOUWUUWHCKUE NMPOTUBOMNMOKA3AHUA

BbICOKWIA YPOBEHb Pa3BUTUS LOJFOBPEMEHHON U KPAaTKOBPEMEHHOM
namsTu

CKJIOHHOCTb K paboTe ¢ nHdopMaumein

cnocobHocTb paboTaTh ¢ 6osbwMMN 06beMaMn MHGOPMaLIUK
XOpOLUas peakums, BbICOKUIA YPOBEHb KOHLLEHTPaL N BHUMAHNS
aHaNMTUYeckue cnocobHoCTn

YYEBHASA CNELUAJIBHOCTDb

CpepnHee npodeccuoHasibHoe obpa3soBaHue
46.02.01 OJokyMeHTaLNOHHOe obecrneyeHne ynpaBJsieHNUs 1
apxuBoBeAeHune

Bbicliee obpa3oBaHue
46.03.02 JJokyMeHTOBeeHVE U apXnBOBeLEeHME

rAE MO>XKHO PABOTATb

HEPBHO-MCUXNYECKNE PacCTPONCTBA

HapyLIeHNs KOOPAUHALMN OBUXKEHWI KUCTEN U NanbLEB pyK
NPOTMBOMOKa3aHUs K paboTe B MOCTOSIHHON CTAaTUYECKOMN Mo3e
PacCTPONCTBA BHUMAHUSA

HEKOPPEKTNPYeMOoe HapyLLEHNE OCTPOThI 3peHUs

rAE MO>XHO Y4YUTbCA

x PazfnnyHbIe opraHusauuy, NPeanpusaTus, GUPMbl, KOMNaHWK

dPCTBEHHOr0 N MYHULMNMANbHOIO yrpaBsieHNs

”"' YnpaBsieHue Tpyaa v 3aHATOCTH
Pecnybnuku Kapenusa

AO "lMeTpo3aBoACKME KOMMYHaJIbHble CUCTEMbI - BogokaHan"

pa3spaboTuuk
LleHTp 6104>KETHOr0 MOHUTOPUHIa




